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日期：115年 8月 3日(星期一)9:00至 17:00 

地點：校本部 A棟 15樓會議室/嘉義校區 A棟 7樓 20人會議室 

主辦單位：人事室 

時間(暫定) 訓練內容 單位 講員 

9:00~9:30 報到及資料繳交 人事室 人事室全員 

9:30~9:40 
歡迎致詞 

人事室業務簡介 
人事室 周鴻奇主任 

9:40~10:00 
薪資保險作業簡介 

人事室 
人事室 

考勤及請假作業簡介 曾瑞安小姐 

10:00~10:10 學生申訴宣導 秘書室 陳麗櫻小姐 

10:10~10:50 
圖書館簡介 

圖書資訊處 
黃奕真組長 

資訊安全與服務宣導 王毅新組長 

10:50~11:00 休息 

11:00~12:00 

工程委託、修繕、 

環保節能措施與相關規定 

校區交通 

總務處事務組 

總務處營繕組 

總務處事務組 

嘉義總務組 

陳美如小姐 

葉明仁組長

陳宗駿先生 

陳金珠小姐 

12:00~13:00 用餐時間 

13:10~13:40 

資產管理、餐飲、福利簡介 
總務處 

嘉義總務組 

許竹君小姐 

蔡忠憲先生 

出納簡介 
總務處 

嘉義總務組 

陳文心小姐 

陳金珠小姐 

13:40~14:10 文書作業簡介 總務處 柯秀君老師 

14:10~14:20 休息 

14:20~14:40 
115 學年度新進人員宣導- 

守護友善校園 
性別平等委員會 劉麗美老師 

14:40~15:10 
教職員與性或性別有關 

專業倫理規範宣導 
人事室 何慧玲小姐 

15:10~17:00 報到資料檢核及識別證領取 人事室 人事室全員 
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日期：115年 8月 4日(星期二)9:00至 12:30 

地點：校本部 A棟 15樓會議室/嘉義校區 A棟 7樓 20人會議室 

主辦單位：環境安全衛生室 

時間(暫定) 訓練內容 講員 

9:00～9:10 報到(簽到) 環安室 

9:10～10:00 
勞工健康保護計畫宣導 

安全衛生法規概要 

工安協會及勞安學會講座教師 

李佶明老師 

10:00 ～10:10 休息 

10:10～11:00 

職業安全衛生概念 

及安全衛生工作守則 

作業前、中、後之自動檢查 

標準作業程序 

工安協會及勞安學會講座教師 

李佶明老師 

11:00～11:10 休息 

11:10～12:30 

緊急事故應變處理 

消防及急救常識暨演練 

其他與勞工作業有關之安全

知識 

工安協會及勞安學會講座教師 

李佶明老師 

【說明】 

(1)依據「職業安全衛生法」第 32條及「職業安全衛生教育訓練規則」第 17

條規定，新僱員工應使其接受一般安全衛生教育訓練 3小時。 

(2)本校教職員全程參與者，核發教育訓練 3小時研習證明。 

 


